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                                              ЗАЯВКА
на услуги по подбору персонала
1. Информация о предприятии

	Название предприятия:


	Основные направления деятельности предприятия:




	Ф.И.О. руководителя предприятия:



	Ф.И.О. контактного лица


	Сколько лет существует предприятие: 
	Количество сотрудников:


	Адрес предприятия:




	Телефон:
	e-mail:

	Факс:
	www.

	2. Информация о вакантной должности

	

	Название вакантной должности:

	

	Причина появления вакансии:

	

	Подчиненность (кому непосредственно подчиняется, кто в подчинении):

	

	

	Перечень должностных обязанностей (можно предоставить должностную инструкцию):

	

	

	

	

	Условия работы и оснащенность рабочего места

	

	3. Информация об условиях найма и оплате труда

	Испытательный срок:

	Форма оплаты труда:

	Размер оплаты труда:

	· На время испытательного срока

	· После испытательного срока 

	· Дополнительные поощрения и льготы:

□ дотация на питание  □ медицинское страхование □ служебный автомобиль  □ оплата проезда 
□ оплата ГСМ □ оплата амортизации  □ оплата сотовой связи  □ ссуды  □ другое:


	Режим работы_________________________ с ____до _____


	Какие программы (курсы, тренинги, семинары) по повышению квалификации предусмотрены для этого специалиста? 

	

	

	Перспективы служебного роста:

	

	4. Требования к кандидату

	Образование:

	Место жительства:

	Возраст:
	Пол:

	Опыт работы:

	

	

	

	

	Специальное обучение (где, когда, продолжительность обучения, наличие сертификата/ свидетельства):

	

	Требуемые навыки и умения:

	

	

	

	

	· Иностранный язык 

· Владение ПК (программы)

· Водительские права, автомобиль

· Другое



	Какими личностными качествами должен обладать кандидат: 

	

	

	Из каких компаний Вы бы предпочли кандидата:

	

	Есть ли компании, из которых Вы не желаете принимать кандидата:

	

	Источник информации, по которому Вы обратились в Кадровый центр «Эверест»

	

	Где Вам удобнее встречаться с кандидатом?

	· В Кадровом центре

· У Вас в офисе

· Другое____________________________




Заказчик
Исполнитель
(подпись)
(подпись)

                                                 Кадровый центр «Эверест» 


               454080, г. Челябинск, ул. Энтузиастов, 12, оф.421 


тел. 265-61-05, 265-39-61, 265-39-81


E-mail: kadrcenter@list.ru
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